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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler YerineGetiren Yoneticinin Sonuclart Almmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Personelin Adi Ad1 Soyadi ¢
Soyadi
e e Goniil UNAL Bolim Bagkanlar1 ve . o IANLIK / Boliimlerin yazigsmalarinin takip
Bolim ile ilgili yazigsmalarin zamanindaj Cengiz ATES lslevrln . akgamam, Itibar Kaybi, hake dilmesi. Béliimlerle koordinasyonlarin
yapilmast magduriyeti -
saglanmast
- o . ... |Géniill UNAL Boliim Bagkanlar: ve IANLIK / Gorevli personel tarafinda bilgi ve
Boliim Bagkanligina ait resmi bilgi vel . R, . o o
. s s Cengiz ATES IAranilan evraka ulasilamamasi. Boliimiinbelgelerin takibinin yapilmasi.Bilgi ve
belgelerin muhafazas: ve bolimle ilgili . - . . .
. . idariislerinde aksakliklarin dogmast belgelerin zamaninda arsivlenmesinin
evraklarin arsivlenmesi -
saglanmasi.
Boliim  kurulu ¢agrilarmin yap11m351,GOnul UNAL Bolurp Baskanlari ve K.u ru1 toplantilarinin aksamast, BOlumANLIK / Yapilan toplantilarin takip edilmesi.
S Cengiz ATES Ogretim  elemanlarmin  toplantilardan| I
kurul kararlarinin yazilmasi ve ilgililere .. .. .-JAlinan kararlarin zamanindailgili birimlere
S . haberlerinin olmamasi. Kararlarin ilgili
teblig edilmesi. yazilmasi
erlere ulagamamasi
Egitim -Ogretim ile ilgili Goniil UNAL Boliim Bagkanlar: ve Boliim ders programi ile sinav Béliimlerle koordinasyon iginde
gorevlendirme haftalik ders programi Cengiz ATES takviminin hatali olmasi. Yapilacak olunmasi. Béliimlerden gelen program
ve sinav programininzamaninda gorevlendirmelerde evraklarinineksik, bilgilerinin kontrol edilmesi.
yapilmasina yardimci olmak. hatali olmasi
IBoliim 6gretim elemanlarinin Goniil UNAL Bolim Bagkanlar1 ve Hak kaybinin olugmasi. Giiven Personelin is takibini titizlikle yapmasi.
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